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เอกสารและหลักฐานแสดงสิทธิในการเขารวมประชุม 

 

ในวันประชุมผูถือหุนของบริษัท ใครขอใหทานผูถือหุน และ/หรือ ผูรับมอบฉันทะทุกทาน โปรดมาลงทะเบียนและสงมอบเอกสาร

ดังตอไปนี้ตอเลขานุการบริษัทกอนเริ่มประชุม 

 

1. กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง  

 

1.1 ผูถือหุนเปน บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนำสงสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรประจำตัวขาราชการ หรือบัตรประจำตัว

พนักงานรัฐวสิาหกิจ หรือใบขับข่ี ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยผูถือหุนเจาของบัตร และหากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ใหยื่น

หลักฐานประกอบดวย หรือ 

 

1.2 ผูถือหุนเปน บุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนำสงสำเนาหนังสือเดินทาง ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยผูถือหุนเจาของ

หนังสือเดินทาง และหากมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ใหยื่นหลักฐานประกอบดวย 

 

2. กรณีที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉนัทะใหบุคคลใดเขารวมประชุมแทนตน 

 

2.1 โปรดกรอกขอความในหนังสือมอบฉันทะแนบใหสมบรูณและลงลายมือชื่อในท่ีที่ระบ ุและ 

 

2.2 หากกรณีท่ีผูถือหุนเปน บุคคลธรรมดา โปรดนำสงสำเนาเอกสารที่เกี่ยวของตามขอ 1 ขางตน หรือ 

 

2.3 หากผูถือหุนเปน นิตบิคุคล 

 

2.3.1 กรณีนิตบิคุคลสัญชาติไทย 

   โปรดนำสงสำเนาหนังสือรับรองจากกระทรวงพาณิชยที่มีอายุไมเกิน 12 เดือนกอนวันประชุม ซึ่งรับรองโดย

กรรมการผูมีอำนาจของบริษัท และ 

   โปรดนำสงสำเนาเอกสารแสดงตนอยางใดอยางหนึ่งขางลางนี้ของกรรมการผูมีอำนาจที่ลงนามรับรองในหนังสือ

รับรองขางตน  

 หากกรรมการผูมีอำนาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนำสงสำเนาบัตรประชาชน หรือ บัตร

ประจำตัวขาราชการ หรือบัตรประจำตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขับข่ีของกรรมการผูมีอำนาจลงนาม

นั้น ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยเจาของบัตร หรือ 

 หากกรรมการผูมีอำนาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนำสงสำเนาหนังสือเดินทางของ

กรรมการผูมีอำนาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยเจาของหนังสือเดินทาง 

 

2.3.2 กรณีนิตบิคุคลสัญชาติตางดาว  

   โปรดนำสงสำเนาหนังสือรับรองของบริษัท หรือหนังสือรับรองการเปนนิติบุคคล ซึ่งจะตองมีรายละเอียดเก่ียวกับ

ชื่อนิติบุคคล ที่ตั้งของสำนักงานใหญ ผูมีอำนาจลงลายมือชื่อผูกพันนิติบุคคล และเงื่อนไขหรือขอจำกัดอำนาจใน

การลงลายมือชื่อที่มีอายุไมเกิน 12 เดือนกอนวันประชุม ซึ่งลงลายมือชื่อรับรองโดยกรรมการผูมีอำนาจของ

บริษัทตอหนาเจาหนาท่ี Notary Public และ   
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 เอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษ จะตองจัดทำคำแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย และให

กรรมการผูมีอำนาจของนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคำแปล และ 

 โปรดนำสงสำเนาเอกสารแสดงตนอยางใดอยางหนึ่งขางลางนี้ของกรรมการผูมีอำนาจที่ลงนามรับรองใน

เอกสารดังกลาวขางตน 

 หากกรรมการผูมีอำนาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนำสงสำเนาบัตรประชาชน หรือ 

บัตรประจำตัวขาราชการ หรือบัตรประจำตัวพนักงานรัฐวสิาหกิจ หรือใบขับขี่ของกรรมการผูมีอำนาจลง

นามนั้น ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยเจาของบัตร หรือ 

 หากกรรมการผูมีอำนาจลงนามเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนำสงสำเนาหนังสือเดินทางของ

กรรมการผูมีอำนาจลงนามนั้น ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยเจาของหนังสือเดินทาง 

 

2.4. สำเนาเอกสารทีต่องนำสงเพ่ือแสดงตนของผูรับมอบฉันทะ 

 หากผูรับมอบฉันทะเปน บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนำสงสำเนาบัตรประชาชน หรือบัตรประจำตัวขาราชการ 

หรือบัตรประจำตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขับข่ีของผูรับมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยผูรับมอบฉันทะ หรือ 

 หากผูรับมอบฉันทะเปน บุคคลธรรมดาสัญชาติตางดาว โปรดนำสงสำเนาหนังสือเดินทางของผูรับมอบฉันทะ ซึ่ง

รับรองสำเนาถูกตองโดยผูรับมอบฉันทะเจาของหนังสือเดินทาง  

 

3. กรณีที่ผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

 

3.1 ใหเตรียมเอกสารและหลักฐานเชนเดียวกับ ขอ 2.1 ขอ 2.3 และขอ  2.4 

 

3.2 หนังสือมอบอำนาจจากผูถือหุนใหคัสโตเดียน (Custodian) เปนผูดำเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 

 

3.3 หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรบัอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน (Custodian) 

 

3.4 เอกสารท่ีมไิดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษ จะตองจัดทำคำแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย และใหผูถือหุนหรือกรรมการผู

มีอำนาจของนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตองของคำแปล    

 

ผูถือหุนสามารถสงหนังสือมอบฉันทะพรอมติดอากรแสตมป (20 บาท) และเอกสารประกอบตามที่กำหนดมายังบริษัทลวงหนาทาง 

email: comsec@bizalignment.com และนำสงเอกสารฉบับจริงทั้ งหมดทางไปรษณีย โดยสงถึงเลขานุการบริษัท บริษัท              

บิสซิเนสอะไลเมนท จำกัด (มหาชน) 92/45 อาคารสาธรธานี 2 ชั้น 16 ถนนสาทรเหนือ แขวงสีลม เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 

10500 เพื่อใหบริษัทไดรับเอกสารดังกลาวกอนวันประชุม 3-5 วันทำการ และสงคำถามลวงหนาทางไปรษณียมายังบริษัทโดยสงถึง

เลขานุการบริษัทหรือ email: comsec@bizalignment.com 

 

อยางไรก็ตาม เพื่ออำนวยความสะดวกใหแกผูถือหุน บริษัทไดจัดเตรียมอากรแสตมปไวบริการ ณ จุดตรวจสอบเอกสารในวันประชุม 

และผูถือหุนที่จัดสงเอกสารครบถวนถูกตองมาทางไปรษณีย 


