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วิธปีฏิบติั	และเอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ทีม่สีทิธิเข้ารว่มประชุม

	 เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความโปรง่ใส	ชอบธรรม	และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น	บริษัทจึงกำาหนดให้
มีการตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น	หรือผู้รับมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้ารว่มประชุม	เพื่อให้ผู้ถือหุ้น
ยึดถือปฏิบัติต่อไป	ท้ังนี้บริษัทขอสงวนสิทธิในการผ่อนผันการย่ืนแสดงเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น	หรือผู้รับมอบ
ฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้ารว่มประชุมแต่ละรายตามท่ีบริษัทจะพิจารณาเห็นเหมาะสมกับสถานการณ์

เอกสารประกอบการเข้ารว่มประชุม	กรณผีูถื้อหุน้ทีป่ระสงค์เข้ารว่มประชุมด้วยตนเอง	
1.	ผูถื้อหุน้ทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา
	 1.1		ผู้ถือหุ้นท่ีมีสัญชาติไทย

1.1.1	 	 บัตรประจำาตัวประชาชนผู้ถือหุ้น
	 	 1.1.2	 ในกรณีมอบฉันทะ	สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนของผู้มอบฉันทะ	และบัตรประจำาตัวประชาชนหรือ 
	 	 	 หนังสือเดินทาง	(กรณีเป็นชาวต่างชาติ)	ของผู้รับมอบฉันทะ										
	 1.2		ผู้ถือหุ้นชาวต่างชาติ

1.2.1				 หนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้น
1.2.2				 ในกรณีมอบฉันทะ	สำาเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ	และบัตรประจำาตัวประชาชนหรือ 

	 หนังสือเดินทาง	(กรณีเป็นชาวต่างชาติ)	ของผู้รับมอบฉันทะ								

2.	ผูถื้อหุน้ทีเ่ป็นนิติบุคคล
	 2.1		นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย

2.1.1		สำาเนาหนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล	ออกให้ไม่เกิน	12	เดือน	โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า	
กระทรวงพาณิชย์

2.1.2		สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง	(กรณีเป็นชาวต่างชาติ)	ของกรรมการผู้มีอำานาจท่ีได้ลง
นามในหนังสือมอบฉันทะ	พร้อมบัตรประจำาตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง	(กรณีเป็นชาวต่างชาติ)	ของ
ผู้รับมอบฉันทะ

	 2.2	นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ
2.2.1			สำาเนาหนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นสว่นนิติบุคคล/กองทุนรวม
2.2.2			สำาเนาบตัรประจำาตัวประชาชนหรือหนงัสอืเดินทาง	(กรณเีป็นชาวต่างประเทศ)	ของกรรมการผู้มอีำานาจท่ีได้

ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ	พรอ้มบตัรประจำาตัวประชาชนหรอืหนงัสอืเดินทาง	(กรณเีป็นชาวต่างประเทศ)	
ของผู้รับมอบฉันทะ

	 ในกรณีของสำาเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองสำาเนาถูกต้อง	

จากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา	2019	(COVID-19)	บริษัทจึงขอแจ้งหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการเข้า
รว่มประชุม	ดังนี้ 
 1.	 ขอความรว่มมอืและสนับสนุนผูถื้อหุน้มอบฉันทะใหแ้ก่กรรมการอิสระแทนการเข้ารว่มประชุมด้วยตนเอง	เพื่อลดความเสีย่ง 
	 	 ต่อการแพรร่ะบาดของไวรัสโคโรนา	(COVID-19)	จากความแออัดของผู้ถือหุ้นในวันประชุม	โดยผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะ 
	 		 ให้กรรมการอิสระของบริษัทเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนตามรายชื่อในเอกสารแนบ	5	และใบมอบฉันทะตาม 
	 	 เอกสารแนบ	8	พร้อมจัดสง่เอกสารกลับมายังบริษัท	ผา่นชอ่งทาง	ดังนี้ 
	 	 	 1.1						จดหมายอิเล็กทรอนิกส์	มายัง	ir@bizalignment.com			ล่วงหน้า	และ
	 	 	 1.2							สง่ใบมอบฉนัทะฉบบัจรงิพรอ้มเอกสารประกอบมาทางไปรษณยีม์ายงั	“เลขานกุารบรษัิท	บรษัิท	บสิซเินสอะไล 
	 	 	 														เมน้ท์	จำากัด	(มหาชน)	92/45	อาคารสาธรธาน	ี2	ชัน้	16	ถนนสาทรเหนือ	แขวงสีลม	เขตบางรกั	กรุงเทพมหานคร	 
	 	 	 											10500”	ล่วงหนา้ก่อนวันประชุมอยา่งน้อย	3-5	วันทำาการ
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	 ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะสง่คำาถามล่วงหน้าสามารถสง่มายังชอ่งทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์	ในข้อ	1.1	
	 2.	 ปิดอากรแสตมป์	จำานวน	20	บาท	พร้อมท้ังขีดฆา่ลงวันท่ีท่ีทำาหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว	เพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพันตาม 
	 	 กฎหมาย	อย่างไรก็ตาม	บริษัทได้อำานวยความสะดวกในการจัดเตรียมอากรแสตมป์ไว้บริการ	ณ	จุดตรวจสอบเอกสารในวัน 
	 	 ประชุม	และจัดเตรียมสำาหรับผู้ถือหุ้นท่ีจัดสง่เอกสารครบถ้วนถูกต้องมาทางไปรษณีย์เชน่กัน
	 3.	 ท้ังนีผู้ถื้อหุน้รายหนึ่งจะถือหุน้ของบริษัทจำานวนเท่าใด	ผูถื้อหุน้นั้นไมส่ามารถแบง่แยกจำานวนหุน้	โดยมอบฉันทะให้ผูรั้บมอบ 
	 	 ฉันทะหลายคนเพื่อแบง่แยกการลงคะแนนเสียงได้
	 4.	 เพื่อลดและป้องกันโอกาสการแพรร่ะบาดของโรคติดเชื้อไวรสัโคโรนา	2019	(COVID-19)	บรษัิทจึงจำากัดจำานวนท่ีนั่งสำาหรบั 
	 	 ผูถื้อหุ้นท่ีเดินทางมาเข้ารว่มประชุมด้วยตนเอง	หรอืมอบฉนัทะเขา้รว่มประชุมจำานวน	40	ท่ีนั่ง	บรษัิทจึงต้องขออภัยในความ 
	 	 ไมส่ะดวกมา	ณ	โอกาสนี้
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