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เอกสารการประชุมสามัญผู ้ถ ือหุ ้นประจำาปี 2562

เอกสารแนบ 6

วิธีปฏิบัติ และเอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม

เพ่ือให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทจึงก�าหนดให้
มีการตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม เพ่ือให้ผู้ถือหุ้น
ยึดถือปฏิบตัต่ิอไป ท้ังน้ีบรษิทัขอสงวนสทิธิท่ีจะผ่อนผนัการย่ืนแสดงเอกสารหรอืหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรอืผู้แทน
ของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมแต่ละรายตามที่บริษัทจะพิจารณาเห็นเหมาะสม

1. ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา
 1.1 ผู้ถือหุ้นที่มีสัญชาติไทย
  1.1.1 บัตรประจ�าตัวประชาชนผู้ถือหุ้น
  1.1.2 ในกรณีมอบฉันทะ ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชนของผู้มอบฉันทะ และบัตรประจ�าตัวประชาชนหรือ 
    หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ        
 1.2 ผู้ถือหุ้นชาวต่างชาติ
  1.2.1  หนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้น
  1.2.2 ในกรณีมอบฉันทะ ส�าเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ และบัตรประจ�าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง  
    (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ                                
2. ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล
 2.1 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย
  2.1.1 ส�าเนาหนังสอืรบัรองบรษิทั/ห้างหุ้นส่วนนติบิคุคล ออกให้ไม่เกิน 30 วัน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์
  2.1.2  ส�าเนาบตัรประจ�าตวัประชาชนหรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาต)ิ ของกรรมการผูม้อี�านาจท่ีได้ลงนาม 
    ในหนังสือมอบฉันทะ พร้อมบัตรประจ�าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของ 
    ผู้รับมอบฉันทะ
 2.2 นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ
  2.2.1 ส�าเนาหนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล / กองทุนรวม
  2.2.2 ส�าเนาบัตรประจ�าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มีอ�านาจที่ได้ 
    ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ พร้อมบัตรประจ�าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ)  
    ของผู้รับมอบฉันทะ
  ในกรณีของส�าเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองส�าเนาถูกต้อง 

วิธีการมอบฉันทะและลงทะเบียน

1. ผูถื้อหุน้สามารถมอบฉนัทะให้บคุคลใดบคุคลหนึง่ตามความประสงค์ของผูถื้อหุน้ หรอืเลอืกมอบฉนัทะให้กรรมการอสิระ 
 ของบริษัทคนใดคนหนึ่ง โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ ตามที่บริษัทระบุไว้ 
 ในเอกสารเชิญประชุม ในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว 
2. ปิดอากรแสตมป์ จ�านวน 20 บาท พร้อมท้ังขดีฆ่าลงวนัท่ีทีท่�าหนังสอืมอบฉนัทะดงักล่าว เพ่ือให้ถูกต้องและมผีลผกูพันตาม 
 กฎหมาย ท้ังนีบ้รษิทัได้อ�านวยความสะดวกในการจดัเตรยีมอากรแสตมป์ไว้บรกิาร ณ จดุตรวจสอบเอกสารในวันประชมุเช่นกัน 
3. ท่านสามารถส่งหนงัสอืมอบฉนัทะฉบบัจรงิพร้อมเอกสารประกอบมาทางไปรษณีย์ ตามชือ่ท่ีอยู่ของบรษิทัโดยจ่าหน้าซองถงึ 
 เลขานุการบริษัท บริษัท บิสซิเนสอะไลเม้นท์ จ�ากัด (มหาชน) 92/45 อาคารสาธรธานี 2 ชั้น 16 ถนนสาทรเหนือ  
 แขวงสีลม เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500 ก่อนวันประชุม หรือน�าเอกสารมายื่นในวันประชุม ณ สถานที่จัดประชุม 
 และลงทะเบียนก่อนเวลาเริ่มการประชุมได้ ตั้งแต่เวลา 13:00 น. เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีของบริษัทได้ตรวจสอบเอกสารให ้
 ทันเวลาเริ่มประชุม ท้ังนี้ผู้ถือหุ้นรายหน่ึงจะถือหุ้นของบริษัทจ�านวนเท่าใด ผู้ถือหุ้นน้ันไม่สามารถแบ่งแยกจ�านวนหุ้น  
 โดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้


