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วิธีปฏิบัติ และเอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม 

เพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัทจึงก าหนดให้มีการ
ตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม เพื่อให้ผู้ถือหุ้นยึดถือปฏิบัติต่อไป 
ท้ังน้ีบริษัทขอสงวนสิทธิท่ีจะผ่อนผันการยื่นแสดงเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วม
ประชุมแต่ละรายตามท่ีบริษัทจะพิจารณาเห็นเหมาะสม 
 
1. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา 

1.1  ผู้ถือหุ้นท่ีมีสัญชาติไทย 
1.1.1  บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ถือหุ้น 
1.1.2  ในกรณีมอบฉันทะ บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบฉันทะ และบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง 

(กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ         
1.2  ผู้ถือหุ้นชาวต่างชาติ 

1.2.1  หนังสือเดินทางของผู้ถือหุ้น 
1.2.2  ในกรณีมอบฉันทะ หนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ และบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ                                 
2. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล 

2.1  นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 
2.1.1  หนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 30 วัน โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
2.1.2  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของกรรมการผู้มีอ านาจที่ได้ลงนามในหนังสือ

มอบฉันทะ พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผู้รับมอบฉันทะ 
2.2 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ 

2.2.1   หนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล/กองทุนรวม 
2.2.2   บัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้มีอ านาจท่ีได้ลงนามใน

หนังสือมอบฉันทะ พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบ
ฉันทะ 

             ในกรณีของส าเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองส าเนาถูกต้อง  
วิธีการมอบฉันทะและลงทะเบียน 

1) ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ
บริษัทคนใดคนหน่ึง โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ ตามท่ีบริษัทระบุ ไว้ในเอกสาร
เชิญประชุม ในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว  

2) ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พร้อมท้ังขีดฆ่าลงวันท่ีท่ีท าหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพันตาม
กฎหมาย ท้ังน้ีบริษัทได้อ านวยความสะดวกในการจัดเตรียมอากรแสตมป์ไว้บริการ ณ จุดตรวจสอบเอกสารในวันประชุมเช่นกัน  

3) ท่านสามารถส่งหนังสือมอบฉันทะฉบับจริงพร้อมเอกสารประกอบมาทางไปรษณีย์ ตามชื่อท่ีอยู่ของบริษัทโดยจ่าหน้าซองถึง 
เลขานุการบริษัท บริษัท บิสซิเนสอะไลเม้นท์ จ ากัด (มหาชน) 92/45 อาคารสาธรธานี 2 ชั้น 16 ถนนสาทรเหนือ แขวงสีลม เขตบาง
รัก กรุงเทพมหานคร 10500 ก่อนวันประชุม หรือน าเอกสารมายื่นในวันประชุม ณ สถานท่ีจัดประชุม และลงทะเบียนก่อนเวลาเริ่ม
การประชุมได้ ตั้งแต่เวลา 13:00 น. เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีของบริษัทได้ตรวจสอบเอกสารให้ทันเวลาเริ่มประชุม ท้ังน้ีผู้ถือหุ้นรายหน่ึงจะ
ถือหุ้นของบริษัทจ านวนเท่าใด ผู้ถือหุ้นน้ันไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้น โดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการ
ลงคะแนนเสียงได้ 

 


